
专升本工作流程

专升本

按照自治区教育厅文件精神，起草通知

各有关单位组织学生申请、资格审查、公示，上报参加考试的学生名单

组织教师命题、印制试卷、组织考试、批改试卷

汇总成绩，确定拟录取学生名单，并进行公示

公示无问题学生，由学校行文，确定最终录取名单

教务处编班，招就处制作并发放专升本录取通知书

将确认后名单报自治区教育厅备案

教务处按录取名单建立电子学籍，并转发有关职能部门和学院

各部门、学院做好报道准备工作

入学后，学院通知学生办理电子学生证及学籍卡

注：外校专升本学生报道时需携带加盖原学校教务处公章的成绩单。

学籍管理科地址：新城校区教研楼 322室
联系电话：0471-6577275
电子邮箱：xjk@imut.edu.cn
学院教学科研服务中心：金川校区电力大楼 1506 电话：3604052
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