
结业换证考试工作流程

结业换证考试

根据学校相关规定，起草通知

学生到所在学院查询未通过课程信息后，到学籍管理科进行现场报名

到学校计划财务处结算中心办理缴费手续

根据缴费收据，填写结业换证考试报名表

向报名学生发放告知单，通知办理相关后续手续的注意事项

数据整理及统计

将整理好的数据转交教学运行管理科，组织命题和考试安排

印制试卷、组织考试、批改试卷

考试完毕，阅卷老师填写考试成绩报告单

开课学院教学科研服务中心负责将成绩录入教务系统

学院教学科研服务中心：金川校区电力大楼 1506 电话：3604052
学籍管理科地址：新城校区教研楼 322室
联系电话：0471-6577275
电子邮箱：xjk@imut.edu.cn
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